Prejéde ta |as a Rzeszowa
zdnia ..[.%....02 . / ....................... 2025 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie usprawnienia komunikacji wewnetrznej w Urzedzie Miasta

Rzeszowa

Na podstawie art. 33 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2025 r,, poz. 1153) w zwigzku z art. 68 ust. 1 i ust. 2 pkt 6 oraz art. 69 ust. 1 pkt 3
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r,, poz. 1483),

zarzadza sie, co nastepuje:

g1
W zarzadzeniu Nr 120/254/2024 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 12 wrzeénia 2024 r
w sprawie usprawnienia komunikacji wewnetrznej w Urzedzie Miasta Rzeszowa zatacznik ~Wykaz
poszczegdlnych modutéw Qasystenta wraz z zaktadkami tematycznymi oraz komodrkami
organizacyjnymi Urzedu Miasta Rzeszowa odpowiedzialnymi za ich prowadzenie” otrzymuje
brzmienie okreslone w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 r.

Prezydent Miasta Rzeszowa

Konrad\Fijotek



Zatacznik do zarzadzenia Nr 919/2025
Prezydenta Miasta Rzeszowa
z dnia 13 listopada 2025 r.

Wykaz poszczegdéinych modutéw Qasystenta wraz z zaktadkami tematycznymi

oraz komérkami organizacyjnymi Urzedu Miasta Rzeszowa odpowiedzialnymi za ich prowadzenie

Lp. Zaktadki tematyczne Komorka organizacyjna Urzedu Miasta Rzeszowa
Modut: Komunikacja Wewnetrzna
1- Prezentacja organizacji Wydziat Organizacyjno - Administracyjny
Kancelaria Prezydenta

2 Zapewnienie dostepnosci Wydziat Polityki Spotecznej

3. Procesy Wydziat Organizacyjno - Administracyjny

4, Komorki organizacyjne Wydziat Organizacyjno - Administracyjny

5. Zespoly i petnomocnicy Wydziat Organizacyjno - Administracyjny

6. Stanowiska pracy Wydziat Organizacyjno - Administracyiny

7. Pracownicy Wydziat Organizacyjno - Administracyjny

8. Dokumenty Wydziat Organizacyjno - Administracyjny

9. Kronika Kancelaria Prezydenta

10. Tablica ogtoszen Wydziat Organizacyjno - Administracyjny

11. Portale internetowe Biuro Obstugi Informatycznej i Telekomunikacyjnej
Wydziat Organizacyjno - Administracyjny

12: Ksigzka kontaktowa Biuro Obstugi Informatycznej i Telekomunikacyjnej

Modut: System Zarzadzania Jakoscia
1. Kontekst organizacji Wydziat Organizacyjno - Administracyjny
2. Procesy Wydziat Organizacyjno - Administracyjny




Polityka i cele jakosci

Wydziat Organizacyjno - Administracyjny

Wymagania S7]

Wydziat Organizacyjno - Administracyjny

Klimat pracy

Wydziat Organizacyjno - Administracyjny

Zadowolenie klienta

Wydziat Organizacyjno - Administracyjny

Wewnetrzne audity

Wydziat Organizacyjno - Administracyjny
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Dziatania doskonalgce

Wydziat Organizacyjno - Administracyjny

Przeglady zarzadzania

Wydziat Organizacyjno - Administracyjny

Modut: Kontrola zarzadcza

1. Misja i cele organizacji Wydziat Organizacyjno - Administracyjny
Wymagania KZ Wydziat Organizacyjno - Administracyjny
Ocena kontroli zarzadczej Wydziat Organizacyjno - Administracyjny
Modut: System Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji i Ochrona Danych Osobowych
1. Kontekst organizacji Wydziat Organizacyjno - Administracyjny
2. Polityka i cele SZBI Wydziat Organizacyjno - Administracyjny
3. Wymagania SZBI Wydziat Organizacyjno - Administracyjny
4. Sprzet komputerowy Biuro Obstugi Informatycznej i Telekomunikacyjnej
5. Licencje na Biuro Obstugi Informatycznej i Telekomunikacyjnej
oprogramowanie
6. Certyfikaty Biuro Obstugi Informatycznej i Telekomunikacyjnej
bezpieczenstwa
(podpisy kwalifikowane)
7. Przetwarzanie danych Wydziat Kontroli i Nadzoru
osobowych
Klauzule informacyjne Wydziat Kontroli i Nadzoru
Upowaznienia Wydziat Organizacyjno - Administracyjny
do przetwarzania
10. Uprawnienia w aplikacjach

Biuro Obstugi Informatycznej i Telekomunikacyjnej
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Udostepnienia danych

osobowych

Wydziat Kontroli i Nadzoru

12. Prawa podmiotow danych Wydziat Kontroli i Nadzoru
13. Incydenty Wydziat Organizacyjno - Administracyjny

i stabosci systemu Wydziat Kontroli i Nadzoru

Biuro Obstugi Informatycznej i Telekomunikacyjnej
Wydziat Zarzadzania Infrastrukturg Urzedu
14. Przeglady zarzadzania Wydziat Organizacyjno - Administracyjny
Modut: System Zarzadzania Bezpieczenstwem i Higieng Pracy
1. Wymagania BHP Stanowisko ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy
2. Szkolenia BHP Stanowisko ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy
3. Badania lekarskie Wydziat Organizacyjno - Administracyjny
4, Wypadki przy pracy Stanowisko ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy
5. Ryzyko zawodowe Stanowisko ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy
6. Centrum pomocy BHP Stanowisko ds. Bezpieczenstwa i Higieny Pracy
Modut: System Zarzadzania Antykorupcja
1, Polityka i cele Wydziat Kontroli i Nadzoru
antykorupcyjne
2 Wymagania systemu Wydziat Kontroli i Nadzoru
zarzadzania antykorupcja
3. Zgtoszenia Wydziat Kontroli i Nadzoru
sygnalistéw

4, Rejestr korzysci

Wydziat Kontroli i Nadzoru




